
 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลแดงใหญ่ 

ที ่ ๒๕๑ /๒๕6๙ 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะทำงานและเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการบันทึกข้อมูล ปรับปรุงข้อมูลในระบบข้อมูลกลาง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO ระบบใหม่) ขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงใหญ่ 

*************************** 

         เพื่อให้การดำเนินการบันทึกข้อมูล ปรับปรุงข้อมูลในระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(INFO ระบบใหม่) ขององค์การบริหารส่วนตำบลแดงใหญ่ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วนและ
เป็นปัจจุบัน จงึแต่งตั้งคณะทำงาน ดังนี้ 

 1. ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแดงใหญ่    หัวหน้าคณะทำงาน 
 2. รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล               คณะทำงาน 
 ๓. หัวหน้าสำนักปลัด                 คณะทำงาน 
 ๔. ผู้อำนวยการกองคลัง                 คณะทำงาน 
 ๕. ผู้อำนวยการกองการศึกษาฯ                คณะทำงาน 
 ๖. ผู้อำนวยการกองช่าง               คณะทำงาน 

         ให้คณะทำงานมีหน้าที่กำกับ ควบคุม ดูแล ให้คำปรึกษา คำแนะนำ ชี้แนะการปฏิบัติงานของ
ผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูล การปรับปรุงข้อมูลในระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ( INFO ระบบใหม่)       
โดยกำหนดให้มีผู้รับผิดชอบด้านต่างๆ ดังนี้ 

1. นางปิยมาศ  บางขุนทด ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน เป็นผู้รับผิดชอบ 
1.1 กำหนดผู้ใช้งานด้านต่างๆ ในระบบ (INFO_ADMIN) ในฐานะแอดมินของหน่วยงาน 
1.2 ผู้ยืนยันข้อมูล (INFO_APPR) การรับรองข้อมูล บันทึกการรับรองข้อมูล 8 ด้าน 

 2. นางสาวฉันทลักษณ์พมล จันดารัตน์  ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข เป็น     
    ผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูล MAIN MENU ด้านที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ประกอบ   
    ไปด้วย                     

   - ข้อมูลสถานบริการสาธารณสุข 
   - ข้อมูลห้องน้ำสาธารณะ 
   - ข้อมูลเหตุรำคาญ 
   - ข้อมูลขยะ 
   - ข้อมูล อสม. 
   - ข้อมูลสุนัขและแมว 
   - ศูนย์คัดกรอง 
   - ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม 
   - ข้อมูลการขับเคลื่อนตาม พรบ.การตั้งครรภ์ในวัยรุ่น 
   - ข้อมูลคลอดก่อนกำหนด 
   - ข้อมูลภาวะโภชนาการเด็ก 0-๕ ป ี
   - ข้อมูลสถานสงเคราะห์สัตว์/ศูนย์พักพิง 

 
 
 
 



 
 
๓. นางสาวกมลทิพย์ เสนอกลาง ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา เป็นผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูล 
MAIN MENU ด้านที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา ประกอบไปด้วย 

     - ข้อมูล ศพด. 
  - ข้อมูลนวัตกรรม 

     - ข้อมูลพื้นฐานสถานศึกษาปฐมวัย 
     - ข้อมูลโรงเรียน/วิทยาลัย 
     - ข้อมูลห้องสมุด/ที่อ่านหนังสือท้องถิ่น 
     - ข้อมูลแหล่งการเรียนรู้ท้องถิ่น 

๔. นายวิทยา  หนูนา  ตำแหน่ง เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เป็นผู้รับผิดชอบ
การบันทึกข้อมูล MAIN MENU ด้านที่ 3 สาธารณภัย ประกอบไปด้วย 

     - ข้อมูล อปพร. 
     - ข้อมูลอุปกรณ์ 
     - ข้อมูลรถ 
     - ข้อมูลพื้นที่เสี่ยงภัย 
     - ข้อมูลการช่วยเหลือสาธารณภัย 

  - ข้อมูลศูนย์พักพิง 
     - ข้อมูลแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     - ข้อมูลหอกระจายข่าว 

๕. พ.จ.ท.วรพงศ์ ภักดีพงษ์ ตำแหน่ง นายช่างไฟฟ้า เป็นผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูล MAIN 
MENU ด้านที่ 4 โครงสร้างพ้ืนฐาน ประกอบไปด้วย 

      - ข้อมูลคมนาคม-ถนน 
      - ข้อมูลสะพาน 
      - แผนพัฒนาถนน 5 ปี 

๖. พ.จ.ท.วรพงษ์ ภักดีพงศ์ ตำแหน่ง นายช่างไฟฟ้า เป็นผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูล MAIN 
MENU ด้านที่ 5 การบริหารจัดการน้ำ ประกอบไปด้วย 

      - แบบสำรวจการสร้างธนาคารน้ำใต้ดิน 
      - ข้อมูลแหล่งน้ำ 
      - ข้อมูลประปาหมู่บ้าน 

   - ข้อมูลประปาหมู่บ้าน (INFO เก่า) 
      - ข้อมูลแผนพัฒนาแหล่งน้ำ 5 ปี 
      - สิ่งก่อสร้างและอุปกรณ์กักเก็บน้ำ (ถ่ายโอน) 

๗. ผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูล MAIN MENU ด้านที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 
ประกอบไปด้วย 

  ๗.๑ นางศิริรัตน์  มาเกเกลี้ยง ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล 
- ข้อมูลทะเบียนท้องถิ่น 
- ข้อมูลบุคลากรท้องถิ่น (LHR) 
- ข้อมูลรางวัล อปท. 

   ๗.๒ นางสาววิลัยรัตน์ สงสุกแก ตำแหน่ง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  
- การให้ความยินยอมเผยแพร่ข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- บันทึกข้อมูลการจัดเก็บท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- เมนูแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX) 

 



 
 
๗.๓ นางปิยมาศ บางขุนทด ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

- ข้อมูลแผนพัฒนาท้องถิ่น 5 ปี  
- การจัดทำความตกลงความร่วมมือระหว่างประเทศ อปท. 

                                   - แบบสำรวจความประสงค์การใช้ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็น 
- ข้อมูล LPA 

๗.๔ นางสุภาพร  เทียนจันทึก ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 
- รายรับจริง-รายจ่ายจริงของ อปท.  
- ข้อมูลเกี่ยวกับหนี้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ใหม่)  

  ๗.๕ นายวิทยา หนูนา ตำแหน่ง เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
- ข้อมูลการช่วยเหลือประชาชน 
- ข้อมูลศูนย์ช่วยเหลือประชาชนของ อปท. 

๘. ผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูล MAIN MENU ด้านที่ 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 
    ประกอบไปด้วย 

    ๘.๑ นางปิยมาศ บางขุนทด ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
- ข้อมูลหมู่บ้าน 
- ข้อมูลชุมชน  

       - ข้อมูลโครงการประชาคม 
        ๘.๒  นางกมลทิพย์   เสนอกลาง 
                - สวนสาธารณะ/สถานที่ออกกำลังกาย 
                - ข้อมูลห้องสมุด/ที่อ่านหนังสือท้องถิ่น  
      - ข้อมูลศาสนสถาน  
      - ข้อมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมท้องถิ่น 
      - ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม ประเพณีและภูมิปัญญาท้องถิ่น  

๘.๓  นางสาวนัชชา รักษาอินทร์ ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
                   - ข้อมูลคณะกรรมการชุมชน 
                                   - ข้อมูลการดำเนินงานของคณะกรรมการชุมชน 

- ข้อมูลการจัดตั้งกองทุน/วิสาหกิจชุมชน 
- รายงานติดตามการบันทึกของหมู่บ้าน/ชุมชน 
- รายงานติดตามการบันทึกข้อมูลหมู่บ้าน 

๘.๔ นายวุฒิศักดิ์  พรหมสาขา ณ สกลนคร ตำแหน่ง นิติกร 
- ข้อมูลตลาด  
- ข้อมูลสถานธนานุบาล 
- ข้อมูลโรงฆ่าสัตว์ 
- ข้อมูล พ.ร.ฎ. การกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทน  
  การยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. 2564 
- ข้อมูลกิจกรรมตลาดนัด 

๘.๕ นายวิทยา หนูนา ตำแหน่ง เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
- ข้อมูลกล้อง CCTV  
 
 
 
 



 
   

๙. ผู้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูล MAIN MENU ด้านที่ 8 เศรษฐกิจและแหล่งท่องเที่ยว      
   ประกอบไปด้วย 
 ๙.๑ นางสาวนัชชา รักษาอินทร์ ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 

      - ข้อมูลสินค้า OTOP 
 ๙.๒  นางสาวจารุวัฒน์  ชุดไธสง ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการเกษตร   

      - ข้อมูลแหล่งท่องเที่ยว 
      - ข้อมูลเกษตร 
 ๙.๓ นายวุฒิศักดิ์  พรหมสาขา ณ สกลนคร ตำแหน่ง นิติกร 

- ข้อมูลร้านค้าพาณิชย์ 
      - ข้อมูลโรงงาน 

- ข้อมูลร้านบริการ 
- ข้อมูลสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

                                       - ข้อมูลแหล่งที่พัก 
  - ดาวน์โหลดเอกสารที่ดินโรงงาน 
  - ดาวน์โหลดเอกสารที่ดิน สปก. 

๑๐. ผู้รับผิดชอบเมนู การรับรองข้อมูล โดยการบันทึกการรับรองข้อมูล 
         คือ นางปิยมาศ  บางขุนทด ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

          ๑๑. ผู้รับผิดชอบเมนู แบบสำรวจการเตรียมความพร้อมการเลือกตั้ง  
คือ นายวุฒิศักดิ์  พรหมสาขา ณ สกลนคร ตำแหน่ง นิติกร 

          ๑๒. ผู้รับผิดชอบเมนู ลงทะเบียนผู้รับผิดชอบ e-mail กลาง  
คือ นายวิสุทธิ์  เหลาสา  ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 

           ๑๓. ผู้รับผิดชอบเมนู กิจกรรม โครงการจิตอาสาของ อปท.   
คือ นางสาวนัชชา รักษาอินทร์  ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 

           ๑๔. ผู้รับผิดชอบเมนู แบบสำรวจ งานบริการ E-Service   
คือ นายวิสุทธิ์  เหลาสา  ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ 

           ๑๕. ผู้รับผิดชอบเมนู การให้บริการประชาชนด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (OSS)   
คือ นางศิริพร  ตราดไธสง  ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป 

 ให้ผู้รับผิดชอบในแต่ละด้าน ดำเนินการบันทึกข้อมูลและปรับปรุงข้อมูลในระบบข้อมูลกลางองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO ระบบใหม่) และ (INFO ระบบเดิม) ประสานขอข้อมูลที่เกี่ยวข้องตามหัวข้อที่กำหนดไว้
ในแต่ละด้าน ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลในระบบสารสนเทศอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องให้เป็นปัจจุบัน รายงานผลการบันทึก
ข้อมูลต่อผู้บังคับบัญชา และรายงานต่องานวางแผนสถิติและวิชาการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแดงใหญ่ 
เพื่อจะได้รวบรวมข้อมูลและยืนยันข้อมูลในระบบ INFO ระบบใหม่ เป็นประจำทุกปีหรือตามที่กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่นกำหนด  
 ในการนี้ ให้อยู่ภายใต้ความควบคุมดูแลของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล หัวหน้าสำนัก/ผู้อำนวย 
การกอง และหัวหน้างาน โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ/กฎหมาย หรือแนวทางตามหนังสือสั่งการ หากมีข้อขัดข้อง
หรือปัญหาที่อาจทำให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทันที 
 
 
 
 
 
 



 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่    ๘    เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕6๙              

                   
(นายอมร  แตบไธสง) 

                                                      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแดงใหญ่ 
 

 


